
メールの基本
良いメールでコミュニケーションを円滑に！

大学生活では，先生や目上の人に
メールを送る機会がたくさんありま
す。メールの文章やマナーは、LINE 
などのメッセージアプリとは異なり、
特有のマナーや書き方があります。
今後に活かせる基本を学び、
メールによる良いコミュニケーショ
ンを身に着けましょう！
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場所：ラーニング・コモンズ Presentation and Seminar Area

予約：不要

担当：学習サポートデスク助手 米谷

(お気軽におこし下さい！)

マナー

書き方

実践的に教えます！

定員：先着10名
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